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注:凡没有标明字体的,与论文内容一致。
论文顺序

论文顺序依次为: 前置部分[封面(中文、英文)、序或前言（必要时）、中文摘要、英文摘要(英语专业的“英文摘要”在“中文摘要”前)、主要符号表（必要时）、目录]，主体部分[引言（或绪论）、正文、结论、参考文献、致谢]，附录、攻读学位期间发表的论文、专利、获奖等社会评价情况。

页面设置

1. 页边距的设置为：上边距：2.54cm；下边距：2.54cm；左边距：2.0cm；右边距：2.0cm；页眉：1.54cm;页脚：1.54cm。
2 纸型：A4、纵向。

3. 文档网格：无网格。

页眉制作
修改“页眉” 的排版方法：①在需要修改页的第一个文字前插入“分割符”，操作是在“菜单栏”点击“插入--分割符--分节符号类型--连续--确定“（注意如果当前页页眉是连接上一页，请选择连续，如果不连接上一页，请选择下页）②用鼠标左键双击该页的“页眉”后，出现“页眉和页脚”的工具栏，再用鼠标左键单击虚框（即将“同前”的虚框变为实框）。③页眉内容统一为论文题目。(请使用分节符，注意分节符中有下一页，连续页，奇偶页之分)

字间距和行间距

    论文字间距设置为：小四号宋体，用默认字间距。

论文行间距设置为：小四号宋体行间距1.5倍行（排版的具体操作：在“格式”中选“段落”，再选“行距1.5倍”，然后选“确定”）。

页码

(1)页码编排在每页页脚内，用阿拉伯数字标注，如：1、2、3（不要在数字前后加-，-，如-1-）。

(2)前置部分各项(除封面不编排页码外)单独编页码(插入“分割符”后可修改该页的页码号) 。
(3)主体部分和附录、攻读学位期间发表的论文、专利、获奖等社会评价情况要单独连续编页码,致谢、参考文献、附录等。
关于分隔符使用
分页符的使用：

中文封面、英文封面、山西财经大学学位论文原创性声明、山西财经大学学位论文版权使用授权书、序(前言) 、中文摘要、Abstract、目录、引言或绪论正文页、参考文献、致谢、附录、攻读硕士学位期间发表的论文之间插入分页符，请不要打硬回车符分页。
例：中文封面和英文封面插入分页符，编完中文封面后，点插入—分隔符—分页符—点确定。
分节符使用

在编辑论文页眉、页脚过程中，常常使用分节符。
结论
参考文献
参考文献要求：

    (1)参考文献的书写顺序为：

        著作图书文献

【序号】作者.书名.版次.出版地：出版者，出版年. 引用部分起止页
                   └────────────────第一版应省略

        翻译图书文献

【序号】作者.书名.译者.版次. 出版地：出版者，出版年.引用部分起止页

                        └──────────────第一版应省略

        学术刊物文献

【序号】作者.文章名.学术刊物名.年，卷(期). 引用部分起止页

        学术会议文献

【序号】作者.文章名.编者名.会议名称，会议地址，年份. 出版地: 出版者，出版年.

        引用部分起止页

        学位论文类参考文献

【序号】研究生名.学位论文题目.学校及学位论文级别.答辩年份.引用部分起止页

       互联网文献

【序号】作者 题名 见某某网站 访问时间

    例：
    中文参考文献：

期刊杂志：

    【1】林嘉声. 道家和道教对中国教育的正面效应初探. 《福建论坛》(文史哲版). 1995，3. P30—35
著作：

【3】郭沫若等. 管子集校. 北京: 科学出版社， 1956. 2. P30—35

会议论文：

    【5】中国税务学会编．中国税务学会第三届代表大会暨全国税收理论研讨会文集.中国税务出版社.1995. P148—155

    英文参考文献：

    期刊杂志：

    【8】 D．Bini，  L. GemigHani．Fast fraction—free triangularization or Bezoutians with.

    applications to subresultant chain computation[J]．Linear Algebra and its AP-

    Plication，1998，P19—39．

著作：

    【10】A.Anastasi Psychological testing(6 th ed)[M]．New York：Macmillan，1992．

    会议论文：

【13】Alao Martina.“Some Economic Models of Fertility in DeveloPing Countries and  China'  s Recent Comparative DemograPhic Experience”．International Symposium on Population and Sustainable Development,  BeiJing，  China．Sept．27—29.1995
致谢
附录
攻读硕士学位期间发表的论文
打印及装订要求

1、研究生学位论文内容一律采用计算机编辑，用A4规格纸输出，打印区面积为230mm×155mm(包括篇眉)。用研究生学院统一封面线装成册。
2、研究生学位论文应交研究生学院共12本。其中，对于在校研究生，在匿名评审时交两本匿名学位论文，在答辩时交四本论文，在办理毕业手续时交六本（要求有本人作者和指导教师签字）；对于同等学历人员，在匿名评审时交三本匿名学位论文，在答辩时交六本论文，在办理毕业手续时交六本（要求有本人作者和指导教师签字）；匿名学位论文要求如下：

（1）封面没有作者姓名，导师姓名。

（2）去掉致谢

（3）去掉攻读学位期间发表的学术论文目录。
4号宋体，关键词数量为4～6个





4号Time New Roman，关键词数量为4—6个


 (加粗)








摘要内容四号宋体，字数不超过1500汉字，一个汉字等于2个英文字符





三号黑体，居中，不要加空格





四号黑体





小4号Time New Roman，字数不超3000字符，一个汉字等于二个英文字符











三号黑体





三号 Time New Roman (加粗)








3号 Time New Roman (加粗)














四号黑体，居左





小四号黑体，居左左





三号黑体，居左





小四号宋体





目录页制作注意事项


1.目录页直接做论文中，不要单独制作。


2.目录制作方法：


  ①目录制作到3级即可；


②点“插入—引入—索引和目录—目录”，设定各级目录的大纲级别，点确定；


③目录的字体按照自动生成的格式，不需再修改。





小二号宋体加粗加下划线





初号宋体





小初号隶书





小二号楷体





二号Time New Roman加粗





四号Time New Roman加粗








请不要随便更改姓名、专业、研究方向、指导教师的顺序





请不要随便更改姓名、专业、研究方向、指导教师的顺序
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