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关于2016年秋季研究生期末统一闭卷考试相关事宜的通知

各学院（研究院）：

按照《山西财经大学学术学位硕士研究生课程考核实施办法》（晋财大校[2016]68号）文件要求，2016年秋季研究生期末统一闭卷考试工作将于近期开始，现将相关事宜通知如下：

一、考试安排

（一）请按照《2016年秋季研究生期末统一闭卷考试安排》（见附件1-1和1-2）考试时间、地点的要求通知各专业研究生。

（二）请按照《关于2016年秋季学期研究生课程考核方式确定和考试出题的通知》（2016年10月25日下发）要求，通知任课教师在规定的时间内（1月4日前）结课和出题。
（三）各学院做好考试诚信宣传工作，与学生签订考试诚信承诺书。

（四）通知参加考试学生携带两证，即学生证和身份证，证件不全者不能参加考试。

二、监考任务落实

监考流程安排如下：

（1）任课教师为该课程考核主监考，监考人员由各学院选派，见监考一览表附件2，请各学院在12月1日下班前通过电子平台报研究生学院（张人上）。

（2）上午监考的8:10前（下午监考的2:20前）到育才楼206室（试题印制保管室）查看监考教室、领取试卷及相关材料，履行签字手续。

（3）上午8:25前（下午2:35前）到达指定考场，检查学生证件情况、宣读考场规则和相关规定，开考前发放试卷。

（4）监考老师履行监考职责，做好记录，发现违纪和作弊情况，及时按照相关规定做好记录和取证工作，并报告巡视人员。

（5）考试结束后，按照研究生收卷要求进行清点，无误后两个老师同时到育才楼206室提交试卷，并履行签字手续。

（6）任课教师到育才楼206室领取试卷。

三、巡考任务落实

巡考工作采用二级巡考方式，按照考试安排，各学院对有自己学生的考试（《2016年秋季研究生期末统一闭卷考试安排》（见附件1-1和1-2））的，派出熟悉学生管理的相关人员进行巡考。

学校统一组织的巡考按照2016年秋季研究生期末考试巡考任务表（见附件3）请学院领导参加巡考任务。流程如下：

（1）上午巡考的8:20前（下午监考的2:35前）到育才楼206室（试题印制保管室）领取巡考证件和查看考场分布，明确巡考任务。

（2）上午8:30前（下午2:45前）到达指定定区域，履行巡考工作，监督监考人员的到岗情况和履职情况，并协助处理违纪和作弊学生。

（3）考试结束后，将巡考证件交回育才楼206室，履行签字手续。

有巡考任务的学院请将巡考人员名单于12月1日下班前通过网上平台报研究生学院教学运行部（张人上）。

请传达到相关人员、任课老师和有考试的学生。

研究生学院
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